
 

 

Outlook 2016,2019 設定変更マニュアル 
■本マニュアルでは Outlook 2016 と Outlook 2019の設定変更を行う、画面の表示方法についてご案内します。 

  お客様がお使いの OSやバージョンによって画面が異なる場合がございます。 

  以下の手順で設定ができない場合は、お手数ですが[Microsoft サポート]へお問い合わせください。 

① 
[コントロールパネル]を起動します。 

 
【Windows10 の場合】 

[スタートボタン]をクリック 

→[Windows システムツール]内の 

  [コントロールパネル]をクリック 

② 
表示方法を[カテゴリ]にし、[ユーザー アカウント]を 

クリックします。 

 
 

[Mail(Office Outlook 2016)]または[メール(32 ビット)]をクリック

します。 

 

③ 
[電子メール アカウント]をクリックします。 

 

 

④ 
設定を変更するアカウントを選択し、 

[変更]をクリックします。 

 

⑦ 
[POP と IMAPのアカウント設定]の画面が表示されます。 

 

 


